Инструкция                                                                                                                         по заполнению шаблонов «Водоснабжение 2016-2018»,                             «Водоотведение 2016-2018», «ГВС закрытая»
1. Общие положения

Шаблон – набор таблиц в программе MS Excel. Цель заполнения шаблона – стандартизованное, наглядное представление тарифной заявки организации. Шаблон заполняется на каждый тариф отдельно (количество шаблонов должно соответствовать количеству заявлений). Для минимизации счетных и случайных ошибок на ячейки, содержащие формулы, константы, поставлена защита. Защищена также структура шаблона. Поэтому запрещается без ведома эксперта снимать защиту с листов или модифицировать защищаемые формулы и расчетные поля. 
Условные обозначения

	зеленая
	Ячейки, содержащие формулы, защищены паролем

	желтая
	Ячейки, предназначенные для занесения информации Организацией

	голубая
	Ячейки, содержащие выбор из выпадающего списка

	серая
	Ячейки, предназначенные для заполнения экспертом Департамента

	белая
	Ячейки для справочной информации, пояснений и т.д.(справа и ниже расчетных таблиц)


Для удобства работы белые ячейки справа и ниже расчетных таблиц не защищены. Организация может в них представлять дополнительные расчеты, пояснения, примечания и т.д., вставлять подписи руководителя и контактные данные исполнителя.
2. Особенности заполнения шаблонов «Водоснабжение 2016-2018» и «Водоотведение 2016-2018»
Работа с шаблоном начинается с листа «Титульный», на котором необходимо выбрать район, муниципальное образование, период регулирования, вид тарифа и деятельности, систему обложения, заполнить наименование и реквизиты организации. 

В зависимости от выбранного периода регулирования Организация заполняет расчетные таблицы на 1 или на 3 года.

На листе «дефляторы» указываются индексы, которые Организация применяла в расчетах на регулируемый период.

На листе «баланс по МО» объемные показатели заполняются по каждому муниципальному образованию и (или) населенному пункту отдельно. Заполнение таблицы «Определение объема отпуска воды (в соответствии с п.5 гл.2 Методических указаний № 1746-э» обязательно.

Затраты на эксплуатацию и ремонт бесхозяйного имущества заполняются отдельно на листе «Бесхоз».

Данные на листах «Амортизация» и «Аренда» заполняются Организацией по каждому инвентарному номеру используемого имущества, учтенного на балансе Организации или указанного в договоре аренды с разбивкой по стадиям технологического процесса и выделением имущества общехозяйственного назначения и транспортного участка.

Лист «Численность» заполняется по ППП, включая ремонтный персонал, в соответствии со штатным расписанием Организации с разделением численности по стадиям технологического процесса без численности Административного персонала, относящегося на общехозяйственные расходы. Если Организация применяет тарифную сетку, таблица «Тарифная сетка» обязательна к заполнению.
Листы «ремонт хозспособ», «ремонт подряд» заполняются по каждому виду работ, выполняемых на основном оборудовании. Транспортные расходы, относимые на ремонт,  указываются отдельной строкой на листе «ремонт хозспособ», если транспорт собственный, на листе «ремонт подряд», если транспорт привлеченный со стороны.

Общехозяйственные и транспортные расходы планируются и распределяются по видам тарифов, видам деятельности Организации на листах: «Транспортные расходы», «общехозяйственные», «Сбыт». Для расшифровки прочих расходов, не предусмотренных шаблоном, предназначены строки после п.9.9 и 9.13, в сметах транспортных, общехозяйственных (сбытовых) расходах соответственно. Итоговые суммы по фактическим сметам транспортных, общехозяйственных расходов должны соответствовать данным бухгалтерского учета (сч 23, 26). Базы распределения расходов– учетной политике Организации. Если транспортные, управленческие, сбытовые услуги оказываются Организации по договору, в сметах такие расходы указываются одной строкой в «Прочих расходах». (после п. 9.9 и 9.13 соответственно).
Итогом заполнения шаблона являются сметы затрат и производственная программа Организации на регулируемый период. Для Организаций, выбравших метод экономически обоснованных расходов (затрат) – это листы: «Смета 2016», «ПП_МЭОР», для Организаций, выбравших метод индексации – листы: «Смета 2016», «НВВ методом ДИ», «ПП_ДИ».

3. Особенности заполнения шаблона «ГВС закрытая»
Работа с шаблоном начинается с листа «Титульный», на котором необходимо выбрать район, муниципальное образование, период регулирования, вид тарифа и деятельности, систему обложения, заполнить наименование и реквизиты организации. Внимание! Для корректного расчета тарифа, Организация должна сделать выбор вида утверждаемого тарифа: однокомпонентного в руб за куб.м. или двухкомпонентного, состоящего из компоненты на холодную воду в руб за куб.м. и компоненты на тепловую энергию в руб/Гкал.

На листе «Покупка воды» объемные показатели заполняются в годовом исчислении (т.е. объем воды первого полугодия=объему воды второго полугодия=годовому объему покупки воды).

В зависимости от выбранного метода регулирования, Организация заполняет производственную программу на 1 год на листе «ПП МЭОР», на три года – на листе «ПП ДИ».
